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办公自动化实践教学打字比赛赛项规程

一、赛项名称

赛项名称：办公自动化实践教学打字比赛

赛项组别：中职组

赛项归属产业：计算机应用的信息处理领域

二、竞赛目的

1.丰富学生课余生活、丰富材料系文化活动生活；

2.为院校发现和培养相关人才;培养学生竞争意识,在竞争中不断成长；

3.激发学生对计算机的积极性,提醒学生重视计算机等级考试。

三、竞赛内容及规则

1.比赛采用《金山打字通》速度测试中的屏幕对照进行比赛（比赛

文本内容为一篇文章，具体内容比赛开始时方可向学生公布）。

2.将机房电脑编号，然后将每组的成员编号，参赛者按对应编号入

座；

3.比赛采用分组一次性比赛方式进行，每人一台电脑；

4.比赛时参赛者可采用自己最擅长的输入法（提供搜狗拼音输入法，

标准输入法，五笔输入法，全拼输入法等）

5.参赛同学应在比赛前 30分钟到达比赛场地，按指示提前 10分进

场，迟到者取消参赛资格；

6.将“金山打字”作为此次打字比赛测试软件，比赛时裁判会指定
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同一篇文章，没有按要求操作的参赛者取消评分资格；文章随机抽选。

7.当参赛选手比赛结束时，此时参赛者应立即停止操作电脑并向负

责人汇报，然后由负责人将其成绩记录下来，只取该组的前十名同学，

当取到第十名选手后该小组比赛结束。然后继续下组比赛。

8.如果电脑出现故障，参赛者应及时向裁判反映，裁判可将其安排

到下一轮比赛，否则按正常程序处理。

四、评分标准

比赛时间统一为40分钟，参赛选手打同一篇文章，根据完成用时计

算比赛成绩，对正确率小于100%的选手，每打错一个字加5秒折算用时，

以折算后的用时短者为优胜；对于正确率小于85%的选手和在40分钟内

不能完成输入内容的选手将不计比赛成绩，直接淘汰。

五、参赛对象

五年制高职学院所有学生

六、选手选拔方式

1.把参赛人数分成小组，进行预赛；

2.取每小组的前十名进行初赛；

3.根据初赛结果，取每小组前五名进行决赛；

4.最后决出一、二、三等奖获得者。

七、比赛时间

初赛：4月11日

决赛：5月9日
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八、比赛地点

校内电子阅览室（以具体协调位置为准）

九、决赛裁判与监督安排

为了本次活动的公平公正，比赛由五年制高职学院教务科对决赛进

行全程监督。

十、活动组织

本次比赛由五年制高职学院综合专业基础教研室策划和组织实施，

负责统计、公示工作。

十一、比赛原则

比赛严格按照各项程序进行，体现了“公平、公正、公开”的原则.

比赛开始前，有一段时间让选手进行自由练习，宣布比赛规则，传授比

赛软件的使用方法。

在此次比赛中，我们使用专业打字比赛软件（金山打字通 2010），

作为比赛软件，并给参赛选手指定同样的比赛文章。并且我们设定了严

格的评分标准,并且确实做到了“公平、公正”的原则.每个选手的得分现

场统计出,确实做到了“公开”的原则.

十二、比赛流程

1.在比赛之前我们提前半小时到场，调适设备，安装金山打字通软

件，确定电脑可以正常运行。然后参赛同学有秩序的入场，宣布比赛开

始。

2.经过近两个小时的激烈角逐，比赛结束。我们工作人员记录参赛



云南工程职业学院第五届“铭鼎杯”大学生职业技能大赛

— 4 —

选手的成绩，选出优秀的打字高手。

3.在比赛期间，我们进行了拍照记录，以彰显参赛选手精神风貌。

工作人员维持赛场的秩序，确保比赛有条不紊地进行，选手们认真对待

此次比赛，活动顺利开展。

4.比赛结束后，选手们有序的退场，我们关闭机房的电脑，保持场

地的卫生。我们对选手们的成绩进行统计，确定最终获奖者。

云南工程职业学院第五届“铭鼎杯”

大学生职业技能大赛组委会

2023年3月28日
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